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Estado de Mato Grosso do Sul S
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSILANDIA ASSILANDIA
Controladoria Geral do Municipio

Publica-se os Anexos I e II a Instru¢cdo Normativa n° 001/2023/CGI
Publicado no Diario Oficial Eletronico ano V/n® 2155, 4° feira, 19 de abril de 2023.

MODELOS PRATICOS PARA O PROCEDIMENTO DE ABERTURA DO
PROCESSO DE RECONHECIMENTO DE DIVIDA SEM COBERTURA
CONTRATUAL

Anexo I - IN/CGI/SCI n° 001/2023 de 19 de abril de 2023.

[tem 1
(Texto minimo do oficio de abertura)

Vimos, pelo presente, solicitar a V. Exa. a abertura de processo visando o0
reconhecimento de divida da empresa ..... , conforme carta cobranga em anexo, que, foi
contratada em .../.../..., por meio do processo licitatorio n® .../..., tendo firmado o contrato n°
.../..., o qual foi renovado pelo prazo legal, porém, ndo havendo mais possibilidade de
renovagdo, a prestagdo de servigos foi mantida regularmente, uma vez que a utilizagdo dos
..... ¢ imprescindivel para o pleno funcionamento deste 6rgdo publico, vez que €, por meio
dele, que sdo mantidas atividades fundamentais ao bom atendimento da populagao.

Solicitamos, desde ja, que seja apurada a prestagdo de servigos, com despacho de trés

= funcionarios piblicos municipais, lotados nas unidades onde os ..... sd0 prestados, atestando
que, nos meses referidos, o servigo foi efetivamente prestado.

E de referendar a imprescindibilidade do servigo contratado para o pleno funcionamento
deste 6rgdo publico, sob pena, da interrupgio, causar danos irreparaveis e irreversiveis.

Mister acrescer que os valores a serem pagos sio aqueles do contrato licitado, de forma
que ndo ocorreu qualquer majoragio, aumento ou reajuste, 0 que nos garante a vantajosidade
e economicidade do contrato.

O ndo pagamento configuraria sérios prejuizos para a administragio e configuraria o
enriquecimento ilicito desta, vez que o servigo foi prestado a contento, com o atendimento

dos requisitos legais fixados em contrato anterior.

Data e assinatura do servidor que autorizou o Servigo
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Item 2

(texto minimo - despacho da autoridade)

Autorizo a abertura de processo de reconhecimento de divida da empresa ....., conforme
requerido, determinando que sejam apurados os motivos que levaram a ndo realizagdo da
licitagdo na época certa, planejando-se um novo contrato apds o término da obrigagdo
anteriormente assumida.

Tal reconhecimento tem base na legislagdo brasileira, especialmente o artigo ¢, da Lei
n® 4320/64, devendo ser constatada a existéncia de saldo or¢gamentario e financeiro, além de
manifestagdo Juridica.

O pagamento ¢ devido, vez que o servigo foi efetivamente prestado, fato que devera
constar desse processo, comprovando-se que o mesmo ¢ imprescindivel ao pleno

funcionamento deste 6rgao publico.

Data e assinatura do Chefe do Poder Executivo
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Item 3
(texto minimo - despacho de 3 funciondrio piblicos)

Tendo em vista o ora requerido, nds, servidores publicos deste érgdo, vimos, pelo
presente, ATESTAR que a empresa ..... prestou servigos com o fornecimento dos seguintes
SErvigos: ..... s weves ooeen, tendo 0s mesmos sido fornecidos e contratados mediante licitagio
publica, porém, expirado o contrato, sem possibilidade de renovagio, o fornecimento foi
mantido, até que se realizasse nova licitagdo, tendo sido atendido o setor ....., o setor ..... eo

N setor ....., 0 qual, verificamos pessoalmente ouvindo os servidores 14 lotados, tendo 0os mesmos
informado que o atendimento foi a contento, sem nenhuma intercorréncia ou suspensao,
devendo os mesmos servigos serem pagos por esta Administragdo Publico, vez que sdo

devidos, sob pena de enriquecimento ilicito do ente publico.

Data e assinatura dos 3 (trés) servidores.
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Item 4

(texto minimo — despacho do setor de compras)

Esta unidade, responsavel pelo setor de compras, informa, por meio deste despacho, que
foi realizada pesquisa no mercado com outros 2 (dois) possiveis fornecedores e, com os pregos
praticados para a comercializagdo de produtos ou servigos idénticos ao objeto do
reconhecimento sob discussdo. Foram, ainda, utilizados valores apurados em licitagdes do
proprio ente ou de outras unidades administrativas, com caracteristicas do bem adquirido ou

- do servigo prestado, sendo comprovado que o prego cobrado pelo fornecedor esta (ou ndo
esta) acima do praticado no mercado, devendo rever o seu prego ou sofrer as consequéncias

do ndo recebimento, conforme comprovante em anexo.

Data e assinatura do Chefe do Setor
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Item 5

(texto minimo — setor de finangas)

Esta unidade, responsavel pelo setor de finangas, informa por meio deste despacho que
existe disponibilidade financeira para o atendimento deste débito, para que sejam pagos 0s
valores devidos a empresa ....., que prestou servigos de fornecimento de ... aos setores para a
qual foi contratada, sem interrupgdo dos servigos, que sdo imprescindiveis a este 6rgio
publico.

Data e assinatura do Chefe do Setor
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[tem 6

(texto minimo - despacho or¢amentario)

Esta unidade, responsavel pelo setor orgamentario, informa, por meio deste despacho,
que existe dotagdo orgamentaria e disponibilidade na mesma, conforme quadro abaixo, para
que sejam pagos os valores devidos a empresa ....., que prestou servigos de fornecimento de
software aos setores para a qual foi contratada, sem interrupgdo dos servigos, que sdo

imprescindiveis a este orgdo publico.
Dotagao

Rubrica

Valor

Data e assinatura do Chefe do Setor

ANEXOS | e Il DA INSTRUGAO NORMATIVA N2 01/2023/CGl



Estado de Mato Grosso do Sul S
PREFEITURA MUNICIPAL DE CASSILANDIA ASSILANDIA
Controladoria Geral do Municipio

[tem 7

(texto minimo — encaminhamento ao Juridico)

Conforme solicitado, encaminhamos o presente ao setor Juridico (destacar se €
procuradoria ou assessoria juridica), para analise do requerido, qual seja, o reconhecimento
de divida deste 6rgdo com a empresa ....., pela prestacdo de servigos de ....., conforme

devidamente explicitado e constatado o efetivo atendimento as necessidades desta unidade.

Data e assinatura do Chefe do Protocolo
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Item 8

(texto minimo — encaminhamento a Controladoria)

Conforme solicitado, encaminhamos o presente ao setor de Controle Interno do
Municipio, para avaliar a aplicabilidade dos principios da lei de contabilidade publica, em
especial as regras proprias de liquidagdo de processos de pagamento, do requerido, qual seja,
o reconhecimento de divida deste 6rgdo com a empresa ....., pela prestagio de servigos de .....,
conforme devidamente explicitado e constatado o efetivo atendimento as necessidades desta

unidade.

Data e assinatura do Chefe do Protocolo
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[tem 9
(texto minimo — despacho final)

Tendo em vista o que foi apurado, bem como, que ndo se deu a licitagdo por inimeros
atrasos, inclusive a necessidade de implantagdo de novos procedimentos por parte da
..., DETERMINO e AUTORIZO, o pagamento e o
RECONHECIMENTO DA DIVIDA ora descrita, conforme requerimento supra e

manifestacdo da empresa.

utilizagdo dos servigos de

Data e assinatura do Chefe do Poder Executivo
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Anexo II IN/CGI/SCI n° 001/2023 de 19 de abril de 2023.
Modelo de Termo de Reconhecimento de Divida

Processo n® xxx.xxx/xx-x

CLAUSULA PRIMEIRA - IDENTIFICACAO DAS PARTES CONTRATANTES

DEVEDOR: O nome do 6rgdo ou entidade, CNPJ n........................... , Orgdo ou
Entidade Administrativa do poder Executivo, com enderego na ... ,
...................... , CEP ..............., Cassilindia-MS, neste ato representado pelo(a)

seu(ua) cargo, nome designado(a) pela Portaria n°...... de ..... do Prefeito Municipal;

CREDORA: YA empresa ........if 00 0 ENPY. .. ea% 0. . , com
enderego DA s T , -4 cCEP . T , Cassilandia — MS, tel.: () ................
neste ato representada por ............................. portador do RG n........... SSP/.€...... , CPF

As aparte acima identificados tém, entre si, justo e acertado o presente Termo de
Reconhecimento de Divida, que se regera pelas Clausulas seguintes e pelas condigdes descritas

no presente.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O nome do 6rgdo ou entidade reconhece o dever de indenizar a credora no montante de
RS ... (1), decorrente na nota Fiscal n°............ apresentados e listadas as fls. ......... do
PrOCESSO ........................

PARAGRAFO PRIMEIRO - O crédito que confere a CREDORA decorre do
reconhecimento de divida na forma preconiza no art. 59, paragrafo tinico da Lei 8.666/93, em
virtude da apresentagfio de servigos descrigdo dos servigos ou do bem.

PARAGRAFO SEGUNDO — Especificagdo da situagdo irregular que deu origem a
causa.

PARAGRAFO TERCEIRO - Indicar o local foram realizados os Servigos ou entregue
0 bem ex. lugar, setor, 6rgdo, realizado no periodo de especificar a data, evidenciados as

fls......... do Processon..............

10
ANEXOS | e Il DA INSTRUGAO NORMATIVA N2 01/2023/CGl



192/€202/T0 5N VAILYINYON OYINYLSNI VA 11 @ | SOXINY
11

esdadwa/ogae)

(\ (_\ am()N
(v)optguojouny (v)op vinjeujssy

Y Yy QoL

SV - 21pu
ceord S0..671 2> sujded ¢ 03ae)

ogdIpa vu

/
' e 3sa1d (8)o anb ) nop 3 odynIa)
5 q yovoli1dnd

QWoN

"eJep ‘SIN-BIpUg[isse))

109} [enS1 op SBIA senp

wo ‘ojuswmnnsul uasaid o wewiy saped Se ‘Sepejeuod d Se)sn( WISSe ‘WaILISd 10
'SIN-BIPUB[ISSED) 9P SPEPIO BP 010] 0 WaFa[e soped se “epiAlp

P OJUSWIOSYUOISI 9P OULIS) ISOP SOJUB}[NSAI SBISIPA0LU0D Jonbsienb Iwip ereg

0¥04 04 - VINIAO VIASAVTID

'[BOSL BION BPLIQJRL © Ojuenb vI0paId © IeWR[OAI B 19} STew epeu ered
‘0L 9)S3U OJUSWIIBYUOIAI 03IGIP OP SPEPNUS NO 08310 op swou ok ogdeynb [©101 9 vuold
e viedldul VANNDAS VINSNV'ID BU OPIOd[aqe)sa SULIOJUOD ‘BPIAIP 9P OJUSWIOAYUOIDI

Quasald op 03afqo e U [eosI] BJON ep ojusureded o ‘onb oprosjoqe;ss vorg

"TVOSId VLON VA OYIJVLINO Vd - VIIVIO vIinsnvio

..................... S
N SRR PR AN, 20 4
© oluEIpOW BpequOdID OpIS OpUS) BSAASIP AP TZOIIEL & -
OUIEQEN 9D PUITIFOId OO BPEOISSE[D v op eudod

BLIEJUSUWIESIO 0R3LIOp 9P BJU0D & 0BIALIOD 01BIUOD 2ISOP $9JUS11I029p sesadsap Sy

SOUIAINVNIA SOSUNDTY — VIIADYAL vinsavio

"SJudWeIBIPOWI

pIeI0TIA © Opdusuel) no ogdeaou ‘wnsfe opow Sp ‘opueorduil OgU ‘[OARIRIOLI  OANIULJD 9

OlUSWINLSUL 91S3P AULISUOD BPIAIP 9P OJUSWIOSYUOSI O — O LAVIO O AVIOVAVd

| ordioruniy op [e1dn erroperoi;uo)

/IONYTISSY VIANVTISSVD 3d TVdIDINAN VINLIZITId
e 8Tl [NS Op OSSOIY) ORIy 9P Opejsq




